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PORTARIA DE PESSOAL/FUNDACC N° 8, DE 8 DE JANEIRO DE 2026.

O PRESIDENTE DA FUNDAGAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE
CARAGUATATUBA, nomeado nos termos do Decreto N° 2.121, de 24 de fevereiro de 2025,
usando das atribuices que Ihe sédo conferidas pela Lei Municipal N° 1.879, de 18 de outubro de

2010.

Considerando a necessidade de manter o controle e a fiscalizagdo sobre a execugdo dos
contratos firmados por esta Fundagao, tendo em vista os principios da legalidade, moralidade e
eficiéncia, e;

Considerando o comando insculpido na Lei Federal N° 14.133/2021 e os artigos 14 e 15
do Decreto Municipal N° 1.789/2023 (Regulamenta a Lei Federal N°14.133/2021), que impde a

Administracdo o dever de acompanhar e fiscalizar a execugéo de seus contratos.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear, a partir de 8 de janeiro de 2025, a Senhora THAIS FLAVIA DE OLIVEIRA
MATOS, matricula N° 137, cargo efetivo de Assistente Administrativo, para atuar como GESTOR
DE CONTRATOS e a Senhora FABIANA NOGUEIRA, Agente Administrativo, matricula N° 148,
para atuar como GESTOR DE CONTRATOS SUPLENTE;

Art. 2° Estabelecer que, para a consecugao do objetivo proposto neste ato, as servidoras
ora designadas, deveram acompanhar a execugao e fiscalizar o fiel cumprimento das obrigagcoes
pactuadas nos contratos sob sua gestéo, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos
nos editais e seus anexos, contrato firmado, da proposta do contrato, e dos demais documentos

pertinentes e em especial:

- Acompanhar as contrata¢des a partir da lavratura do ajuste até sua implantacao, em se
tratando de prestacéo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado
que resulte em instrumento contratual;

- Ter conhecimento da integra do contrato firmado e de seu cronograma fisico-financeiro,
bem como controlar a utilizacdo dos recursos orgamentarios destinados ao pagamento das
despesas dele decorrentes;

- Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagtes
e os documentos necessarios a formalizagéo do contrato, inclusive quando o seu ingtrumento

for substituido;



‘Ij &
S
lﬂg@/

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Fundacéo Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC

- Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual,
termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

- Expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servigos;

- Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacao;

- Verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentag¢ao necessaria
a formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

- Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execuc¢ao do ajuste;

- Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogagéo contratual ou de realizacao de nova contratacéo,
conforme o caso;

-Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua
substituicdo e/ou reforgo ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

- Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade demandante do servico e
pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacio
da proposta mais vantajosa para a Administracéao;

- Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas normas da Secretaria Municipal da
Fazenda, que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento;

- Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como
informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam
a aplicacdo de sancdes administrativas em face da inexecugéo parcial ou total do contrato,
observada a legislagao vigente;

- Apurar situagao de inadimplemento com relagdo as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acao judicial, e adotar, garantido

o contraditorio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
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- Executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado,
inclusive no que se refere @ manutengao das condigdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, atualizando-as sempre que necessario;

- Repassar as informagbes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagao do ajuste para
a area responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual - PCA;

- Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsédo
normativa.

Art. 3° Revogada a Portaria de Pessoal N° 98, 23 de junho de 2025.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor em 8 de janeiro de 2026 e sua vigéncia vai até 31 de
dezembro de 2026.







