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RESOLUGAO/FUNDACC N° 2, DE 15 DE OUTUBRO DE 2024.

Aprova o Sistema de Gestao de
Patriménio no ambito da
Fundacéo Educacional e
Cultural de Caraguatatuba

A PRESIDENTE DA FUNDAGAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE
CARAGUATATUBA, nomeada nos termos do Decreto N° 1.759, de 28 de fevereiro

de 2023, no uso de suas atribui¢cdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para o registro e controle de bens
moveis no Sistema de Gestao de Patrimbnio, no ambito da Fundacédo Educacional e
Cultural de Caraguatatuba - FUNDACC.

Paragrafo unico. O objetivo dessa resolugao é definir requisitos minimos de controle
fisico dos bens passiveis de controle no sistema e fixar as atribuicdes do gestor de
patriménio e operador de inventario.

Art. 2° A Comissao de Patrimonio da FUNDACC devera atuar em carater
permanente até que seja criado um setor apropriado para esta finalidade.

Art. 3° Os bens moéveis a serem cadastrados no Sistema de Gestao de
Patriménio por servidor, membro da Comissdao de Patriménio, usuario do
Sistema e designado para tal fim.

Art. 4° Para fins desta resolucao, consideram-se bens patrimoniais méveis passiveis
de controle por meio do Sistema de Gestdo de Patrimbnio os que tenham as
seguintes caracteristicas:

| - expectativa de beneficio econdmico futuro;

Il - existéncia material: que n&o sejam incorporaveis a nenhum outro bem;



Il - mobilidade: que possam ser removidos ou transportados de um lugar para outro
por movimento proprio ou removidos por forgca alheia sem alteracdo de sua
substancia ou destinagdo econémico-social;

IV - vida util estimada superior a dois anos; e

V - valor monetario superior a 20% (vinte por cento) do salario-minimo nacional.

Art. 5 As despesas com a aquisicdo dos bens patrimoniais moveis a que se refere o
artigo 4° desta resolucdo devem ser classificadas, para fins contabeis, como material
permanente.

Art. 6 Serao considerados materiais de consumo todos os bens adquiridos com valor
monetario inferior 20% (vinte por cento) do salario-minimo nacional, devendo ser
classificados orgamentariamente no elemento de despesa correspondente.

Art. 7° A fixacdo e a impressao das chapas de identificacdo patrimonial sao
obrigatérias e de responsabilidade da Comissdo de Patriménio da FUNDACC,
devendo ser respeitada a numeragao gerada pelo Sistema de Gestao de Patriménio.

§1° As chapas patrimoniais conterdo logotipo e identificacdo da Fundagao
Educacional e Cultural de Caraguatatuba, bem como o nimero patrimonial.

§2° Ainda que os bens modveis municipais ndo comportem a fixacdo da chapa
patrimonial, a Comissao de Patriménio da FUNDACC é responsavel por sua listagem
e identificacdo com o numero patrimonial atribuido pelo Sistema de Gestdo de
Patriménio.

§3° A responsabilidade pelo descarte das chapas patrimoniais dos bens méveis
baixados contabil e/ou fisicamente sera da Comissdo de Patriménio, devendo ser
encaminhados junto ao Documento de Movimentagao do Patrimbnio.

Art. 8° Aos titulares das Unidades Gestoras cabera a responsabilidade pela
realizagao do inventario analitico anual e/o eventual, pelos controle fisico dos bens
inventariados e pela guarda dos bens méveis municipais adquiridos.

§1° As Unidades Gestoras deverdo realizar o inventario analitico anual no més
dezembro de cada exercicio e, sempre que necessario, realizar inventarios eventuais.
§2° O inventario anual é obrigatério e retrata apenas os bens passiveis de controle
no Sistema de Gestdo de Patriménio.

§3° O inventario analitico referido no artigo 96 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
dezembro de 1964, consiste na realizacao do levantamento fisico e identificacdo de
bens patrimoniais moveis, visando a comprovagao de sua existéncia, para controle e
preservacao do patrimoénio publico municipal.

Art. 9° Os titulares das Unidades Gestora, tém o dever de zelar pela boa guarda e

conservacao dos bens moéveis municipais sob sua responsabilidade e, nos casos de

Resolugdo/FUNDACC N° 2, de 15 de outubro de 2024 2/10


http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L4320compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L4320compilado.htm

dano ou extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos disciplinares
pertinentes.

§1° O responsavel pela Unidade Gestora devera, no prazo de 10 (dez) dias uteis a
partir de sua posse na unidade, ou no momento do recebimento dos bens madveis
sob sua guarda, conferir a relacdo dos bens devendo comunicar imediatamente
qualquer irregularidade e/ou divergéncia a Comissdo de Patriménio da FUNDACC,
sob pena de responder aos procedimentos administrativos disciplinares pertinentes.
§2° Caso a conferéncia prevista no § 1° deste artigo ndo seja efetuada no prazo
estipulado, a relacido dos bens sera considerada aceita tacitamente.

Art. 10. Devem ser incorporados ao acervo da Fundagao Educacional e Cultural de
Caraguatatuba e controlados por meio do Sistema de Gestdo de Patrimdnio todos os
bens mdveis conceituados no artigo 4° desta resolugcédo e que se caracterizem como
material permanente, obtidos mediante aquisicdo, entendida esta como compra,
cessdo, doacao, permuta/benfeitoria, producdo propria de bens, reposicao,
reativacao e afins.

§1° Fica estabelecido que a Secao de Tesouraria da FUNDACC, apds o pagamento
da Nota Fiscal, sera responsavel por encaminhar todos os processos que envolvam
bens classificados como material permanente a Comissdo de Patrimbénio. A
Comissao, por sua vez, devera efetuar o devido registro desses bens no Sistema de
Gestao de Patrimbnio, conforme determinado no Art. 10° desta resolugao.

Art. 11. O recebimento de bens patrimoniais moveis por doacdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado para esta finalidade, dele constando
a relacédo de bens recebidos, o documento fiscal, o despacho autorizatério e o Termo
de Doacgéo.

Paragrafo unico. Caso o doador do bem, seja pessoa fisica ou juridica, ndo possua o
documento fiscal de origem, este podera ser substituido por declaragdo devidamente
assinada pelo doador, da qual conste ser ele o proprietario legitimo do bem doado,
bem como a descricdo detalhada do bem e seu valor estimado de mercado.

Art. 12. A incorporacdo de bens adquiridos por meio de permuta/benfeitoria,
producdo propria e outras incorporacdes sempre devera ser precedida de despacho
autorizatério do Presidente da Fundacao Educacional e Cultural de Caraguatatuba.
Paragrafo unico. Os bens moéveis produzidos pela unidade deverao ser incorporados
ao patrimdénio municipal, mediante apuracédo de seu custo, devidamente langado no
Sistema de Gestao de Patriménio.

Art. 13. O registro da movimentacao tem por finalidade controlar a circulagdo dos
bens mdveis municipais caracterizados como permanentes, quando transferidos de

uma unidade para outra, devendo ser formalizado por meio de Documento de
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Movimentacao de Patriménio, constando a relagao dos bens a serem transferidos € a
autorizacao do Titular da Unidade Gestora que transfere o bem mével, podendo ser

encaminhado fisicamente ou via endereco eletrénico: patrimonio@fundacc.sp.gov.br.

Paragrafo unico. As Unidades Gestoras envolvidas ficam responsaveis pelo
preenchimento do Documento de Movimentacdo de Patrimbnio, bem como pelo
aceite das movimentacgdes dos bens.

Art. 14. Todas as transferéncias € movimentagdes deverdo ser comunicadas a
Comissao de Patrimonio da FUNDACC.

Paragrafo unico. E proibida a circulagdo de bens patrimoniais méveis caracterizados
como permanentes sem a respectiva emissdo do Documento de Movimentagao de
Patrimbnio, sob pena de responder aos procedimentos administrativos disciplinares
pertinentes.

Art. 15. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem movel
permanente do patriménio municipal quando se verificar sua imprestabilidade,
obsolescéncia, desuso, furto, extravio, sinistro, alienagdo, doacgao, alteracao de
enquadramento de elemento de despesa e outros, devendo ser efetuado no Sistema
de Gestao de Patrimdnio.

Art. 16. A baixa de bem modvel sera formalizada mediante processo, do qual devera
constar a relagdo dos bens a serem baixados, autorizagdo do titular da Unidade
Gestora, e da Nota de Baixa Patrimonial.

§1° Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem mével, a baixa podera ser feita
no mesmo processo autuado para o procedimento disciplinar.

§2° A baixa contabil de que trata o “caput” deste artigo ndo exime o titular da
Unidade Gestora competente da responsabilidade pela execug¢ao dos procedimentos
de baixa fisica do bem, dos deveres de guarda e conservagao do bem, nem mesmo
da eventual apuracao de responsabilidade por furto, sinistro ou extravio, conforme o
caso.

Art. 14° Esta resolugéo entra em vigor em 15 de outubro de 2024.

MARIA LUIZA BARACAT VIEIRA
Presidente
Matricula 334
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Anexo | da Resolucdao/FUNDACC N° 2, DE 15 DE OUTUBRO DE 2024.

Documento de Relatdrio Analitico

DOCUMENTO DE RELATORIO ANALITICO (Versdo 1.24)

Prefeitura Municipal da Estancia Balnedria de Caraguatatuba
Fundagao Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC

Item Patriménio Descrigao

Estado de
Conservag
do ()

Unidade
Gestora

(*) ESTADO DE CONSERVACAO: N=Novo B=Bom R=Regular P = Precario

S = Sucata

Responsavel pela Conferéncia
Assinatura
Carimbe

Responsavel pela Unidade Gestora

Assinatura
Carimbo
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Anexo Il da Resolucdo/FUNDACC N° 2, DE 15 DE OUTUBRO DE 2024.

Documento de Movimentacgao de Patriménio

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Fundagao Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC

FONDACC
DOCUMENTO DE MOVIMENTAGAO DE PATRIMONIO (Versao 1.0)

|:| Empréstimo

D Baixa

D Transferéncia

NO

Patrimonio | (*)

EC Valor

Quant.

Descricédo

Justificativa / Observacdo:

Responsavel na Origem

Responsavel do Bem apés Empréstimo

/ /
Data Assinatura

Responsavel no Destino

Termo de Responsabilidade

Data

Assinatura

Recebi o(s) bem(s) acima relacionado(s)
comprometendo-me preserva-lo(s) ou repor

Campo Destinado a Baixa

similar(es) no caso de extravio.
Autorizado,
/ /

Data Responsavel do Destino
Antes de retirar qualquer mével, maquina efou equipamento deste local,
comunigue a Comissdo de Patriménio. / I'

Data Serv. Patrimdnio

(") ESTADO DE CONSERVACAO: N = Novo B =Bom R =Regular P = Precario S = Sucata
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Anexo lll da Resolucao/FUNDACC N° 2, DE 15 DE OUTUBRO DE 2024.

Termo de Doagao de Bens

\

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba 'IFT
Fundagio Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC S‘} .'?

MURDACC

L

|
|
|

!

TERMO DE DOAGAQO DE BENS

Processo Administrativo N°

Termo de doacdo de recebimento de bens
maveis N? .. Y B que fazem entre si a Fundacgdo
Educacional e Cultural de Caraguatatuba

A FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE CARAGUATATUBA, com sede na
Rua Santa Cruz, n® 396, Centro, Caraguatatuba/SP, inscrito(a) no CNPJ sob o
n® 67.652.750/0001-19, neste ato representado pela Excelentissima(o) Senhor(a)

Presidente Sr.(a) .........................., portador(a) da Carteira de Identidade n® .................,
expedida pela (0) ................, @ CPF n° ..............ceceuneuneee.., doravante denominada o
simplesmente DONATARIO(A) e o(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de
Identidade n® ................., expedida pela (0) ......cc........., @ CPF n® i,
Endereco SRR | . Bairro

Cidade .........c.ccoccnieee. fEstado, Telefone (.. )........, email: ..,

doravante designado(a) DOADOR(A), em ......J........[......, tendo em vista o que consta
no Processo n° ...................., resolvem celebrar o presente Termo de Doag3o,

mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento consiste na doagio sem encargos, pelo(a)
DOADORIAY, de ..ot iin s e s n s enennnens. (QUEBNTDade, descricio e
estado de conservagao do bem dado), conforme condigdes especificadas no presente

Termo de Doacao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba T?
Fundacgdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC JLF
=l I
MUNDACT

2.1. Cabera a DONATARIA:

Fornecer os dados, informagbes e apoio necessarios ao recebimento do bem efou ao
desempenho dos servigos a serem executados;

Exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacgoes;

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis 4 boa execucao do objeto, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do(a) DOADOR(A)
nas dependéncias dos 6rgaos ou entidades, quando necessario;

Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a)
DOADOR(A);

2.2. Cabera ao DOADOR(A):

a) Executar integralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doagao,
observados a legislagdo em vigor, bem como as orientacdoes complementares do(a)
DONATARIO(A);

b) Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos
servicos objeto do presente ajuste;

c) Manter as condigbes de qualificagdo exigidas anteriormente a doacgao;

d) Acatar as orientagdes do(a) DONATARIO(A), prestando os esclarecimentos e
atendendo as solicitagdes;

d) Observar e guardar sigilo sobre informagdes a que tiver acesso em virtude da
doacgao;

e) Incorporar o bens movel adguiridos por meio de doagdo ao seu acervo,
patrimoniando-o no respectivo Sistema de Gestao de Patriménio;

f) Responsabilizar-se por quaisquer onus, que envolvam o fornecimento do bem ou
servico ofertado na proposta, tais como: despesas, obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentac&o, transporte ou
outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da contratagao de servigos, por
todos os encargos sociais previstos na legislagdo vigente, e por quaisquer outros
decorrentes de sua condigdo de empregador;

g) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados ao

patriménio da DONATARIA, ou de terceiros, advindos de negligéncia, impericia,

Termo de Doagio de Bens 214
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Fundag&o Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC

imprudéncia ou desrespeito 4s normas de seguranga, quando da execucdo dos
servigos, ainda que de forma involuntaria, procedendo imediatamente aos reparos ou

indenizagbes cabiveis.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS VEDAGOES
3.1. E vedada a utilizacsio do presente termo de doacao para fins publicitarios,
ressalvada, apés a entrega dos bens ou o inicio da prestag@o dos servigos objeto da

doacao, a mencao informativa da doagao no sitio eletrénico do doador.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PESSOAL

4.1. Nao se estabelecera nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal,
comercial, previdenciaria, civil ou de qualquer natureza entre os envolvidos e o pessoal
utilizado para execucao de atividades decorrentes do presente Termo, mantida apenas

a vinculagdo com cada entidade de origem.

5. CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

5.1. Os bens elou os servicos doados estdo sendo ofertados pelo(a) DOADOR(A), sem
coagao ou vicio de consentimento, estando a DONATARIA livre de quaisquer 6nus ou
encargos.

5.2. A DONATARIA declara que aceita a doagdo dos bens e/ou dos servicos em todos
0s seus termos.

5.3. O(a) DOADOR(a) declara ser proprietario do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s) e que
inexistem demandas administrativas ou judiciais com relagao a eles.

5.4. O presente termo nao caracteriza novagao, pagamento ou transagio em relacio a
eventuais débitos do(a) DOADOR(A).

5.5. O presente Termo & firmado em carater irevogavel e irretratavel.

5.6. As partes contratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se comprometer a
dar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa,
seja por conta propria ou de outrem, qualguer doacdo, pagamento, compensacao,
vantagens financeiras ou nao financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que

constituam pratica ilegal ou de corrupcdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma

Termo de Doagdo de Bens 3/4
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Fundag&o Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC

direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que nao
relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir que seus colaboradores e
agentes ajam da mesma forma ("Obrigagbes Anticorrupgao”).

5.7. A inexecugao ou a mora no cumprimento do encargo, pelo donatario, implicara a
reversao da doacao

5.8. Para dirimir quaisquer questoes oriundas deste Termo, as partes elegem o Foro de
Caraguatatuba - SP.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento em 2 (duas)

vias de igual teor e forma, que segue assinado pelas PARTES, na presenca de duas

testemunhas.
Caraguatatuba, ......... B st e s S S TR S de 20.....
DONATARIO(A)
DOADOR(A)
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG/RF: RG/RF:
CPF: CPF:
Termo de Doagdo de Bens 4/4
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