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PORTARIA DE PESSOAL/FUNDACC N° 93, DE 14 DE AGOSTO DE 2026.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE
CARAGUATATUBA, nomeado nos termos do Decreto N° 2.121, de 24 de fevereiro de 2025,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Municipal N° 1.879, de 18 de outubro
de 2010.

Considerando a necessidade de manter o controle e a fiscalizagao das contratagdes
realizadas por esta Fundagao, em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico;

Considerando o comando insculpido no artigo 117 da Lei Federal N° 14.133/2021 e
os artigos 14 a 20 do Decreto Municipal N° 1.789/2023 (Regulamenta a Lei Federal N°
14.133/2021), que atribuem a Administragéo o dever de acompanhar e fiscalizar a execugéo

de suas contratacdes.

Considerando as informacdes contidas no Processo Administrativo N° 372/2026.

RESOLVE:

Art. 1° Designar, a partir de 14 de agosto de 2026, os servidores abaixo relacionados

para atuarem como Gestores dos Contratos da Fundacc:

a) Gestor do Contrato: Thais Flavia de Oliveira Matos, matricula N° 137, titular do cargo de
provimento efetivo de Assistente Administrativo;

b) Gestor do Contrato: Andreia Maria de Paulo, matricula N° 138, titular do cargo de
provimento efetivo de Assistente Administrativo;

c) Gestor do Contrato: Daniela Maria Mendes Dourado Giuliani Navarro, matricula N° 353,
titular do cargo de provimento efetivo de Técnico de Projetos Culturais;

d) Gestor do Contrato: David dos Santos Borges, matricula N° 371, titular do cargo de
provimento efetivo de Agente Administrativo;

e) Gestor do Contrato: Victoria Gongalves Galter de Oliveira, matricula N° 394, titular do
cargo de provimento efetivo de Agente Administrativo;

f) Gestor do Contrato Suplente: Felipe Jesus Leal de Medeiros, matricula N° 403,
ocupante do cargo de provimento em comissao de Chefe de Secao.

Art. 2° Designar, a partir de 14 de agosto de 2026, os servidores abaixo relacionad

para atuarem como Fiscais dos Contratos da Fundacc:
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Fiscal do Contrato: Thais Flavia de Oliveira Matos, matricula N° 137, titular do cargo de
provimento efetivo de Assistente Administrativo;

Fiscal do Contrato: Erick de Matos Lemos, matricula N° 141, titular do cargo de
provimento efetivo de Agente Administrativo:

Fiscal do Contrato: Fabiana Nogueira, matricula N° 148, titular do cargo de provimento
efetivo de Agente Administrativo;

Fiscal do Contrato: Michele Amorim Santos, matricula N° 154, titular do cargo de
provimento efetivo de Assistente Administrativo;

Fiscal do Contrato: Marko Antonio Antunes Silva, matricula N° 343, ocupante do cargo
de provimento em comissédo de Chefe de Secio:

Fiscal do Contrato: Michelle Galante Brito Andrade, matricula N° 345, titular do cargo de
provimento efetivo de Analista de Recursos Humanos:

Fiscal do Contrato: Guilherme Augusto Cazelato, matricula N°® 358, titular do cargo de
provimento efetivo de Técnico em Informatica:

Fiscal do Contrato: Keiliane Dias Duarte, matricula N° 365, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Assessor Técnico Cultural:

Fiscal do Contrato: Adélia Soares Nunes, matricula N° 366, ocupante do cargo de
provimento em comisséo de Assessor Técnico Cultural;

Fiscal do Contrato: David dos Santos Borges, matricula N° 371, titular do cargo de
provimento efetivo de Agente Administrativo:

Fiscal do Contrato Suplente: Sara Sousa Mendonca, matricula N° 373, titular do cargo
de provimento efetivo de Agente Administrativo.

Fiscal do Contrato: Jhonathan Pereira Martins, matricula N° 378, titular do cargo de
provimento efetivo de Motorista Il;

Fiscal do Contrato: Jo&o Paulo Ribeiro, matricula N° 389, titular do cargo de provimento
efetivo de Agente Administrativo:

Fiscal do Contrato: Matheus Victor Fernandes de Faria, matricula 390: titular do cargo
de provimento efetivo de Agente Administrativo;

Fiscal do Contrato: Kajla D"Arc de Toledo e Silva Gomes, matricula N° 412, ocupante
do cargo de provimento em comiss&do de Assessor Técnico:

Fiscal do Contrato: Thiago Cordeiro Ramos, matricula N° 419, ocupante do cargo de
provimento em comisséo de Assessor Técnico Cultural.
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Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato coordenar o acompanhamento administrativo

das contratacbes sob sua responsabilidade, exercer as atribuices previstas nos artigos 14

e 15 do Decreto Municipal N° 1.789/2023 e atuar de forma articulada com 0s respectivos

fiscais, sem prejuizo das competéncias proprias das unidades administrativas da Fundacc,

em especial:

V1.

VII.

VIIL.

coordenar, solicitar, acompanhar e instruir a execucdo das contratagoes desde a
formalizacdo do instrumento correspondente até o recebimento definitivo do objeto ou
implantagdo em se tratando de prestacao de servigos, observadas as peculiaridades de

cada modalidade de contratagao.

. ter conhecimento da integra do instrumento que formalizou a contratacdo e de seu

cronograma fisico-financeiro, quando for o caso, bem como controlar a utilizagéo dos
recursos orcamentarios destinados ao pagamento das despesas dele decorrentes;

fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e o0s
documentos necessarios a formalizagdo da contratagdo, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

executar as diligéncias e providenciar a tramitagao necessaria gue precedem a assinatura
dos instrumentos de formalizacéo da contratagdo, inclusive contratos, atas de registro de
precos, termos aditivos, apostilamentos, termos de rescisdo, atas complementares e
demais atos correlatos, e ao final, promover a publicidade desses atos;

expedir a ordem de servigo e ordem de fornecimento, no caso de prestacéo de servigos;
encaminhar copia do instrumento que formalizou a contratagdo, da proposta do
contratado, do edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato
designado, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacao;

verificar, com base na legislagéo vigente, a regularidade da documentacéo necessaria a
formalizagdo da contratagdo, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do
instrumento de formalizagdo da contratagéo;

atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

manter o controle de todos os prazos relacionados a contratagéo e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogacéao contratual ou de realizagdo de nova
contratacdo, conforme 0 caso;

manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagéo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao e/ou

reforco ou prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Portaria de Pessoal N° 93/2026 - Pagind 3 de 11




XI.

XII.

X1

XIV.

XV.

XVI.
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dar inicio aos procedimentos para a prorrogacéo das contratagdes, cuja prorrogacio seja
legalmente admitida, com a antecedéncia necessaria, levando em conta as informacées
prestadas pela unidade demandante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de
mercado e demais elementos que auxiliem na identificacéo da proposta mais vantajosa
para a Administracéo;

verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto na contratacdo e nas normas da Secretaria
Municipal da Fazenda, que disciplina os procedimentos para a liquidagao e pagamento;
verificada a existéncia de qualquer infragdo as obrigacdes assumidas na contratagao e
inexecugao parcial ou total da contratagéo, constatada pelo gestor ou unidade gestora ou
apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacéo
de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com
a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sangdes administrativas em face da inexecucéo parcial ou total do contrato,
observada a legislacao vigente;

apurar situacdo de inadimplemento com relagéo as obrigacées trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agéo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no
instrumento de formalizagdo da contratacéo:

executar as atividades inerentes & completa gestdo da contratacéo firmada, inclusive no
que se refere a manutengdo das condi¢bes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, atualizando-as sempre que necessario:

repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacédo do ajuste para a
area responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual - PCA:

exercer qualquer oufra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previséo

normativa.

Art. 4° Compete ao Fiscal do Contrato fiscalizar a execucao das contratacdes sob

sua responsabilidade, verificando a conformidade dos servicos, obras e materiais com o

objeto contratado, registrando todas as ocorréncias e adotando as providéncias necessarias

ao fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, tendo como referéncia os editais, seus

anexos, a proposta da contratada, o instrumento de formalizago da contratacio e os demais

documentos pertinentes, especialmente para:

N\
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atuar de forma coordenada com o gestor do contrato, prestando-lhe as informacoes e
encaminhando o0s registros necessarios ao acompanhamento administrativo da
contratagao;

acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo da contrataco, informando
a unidade responsavel pela gestdo de contratos e ao gestor do contrato designado,
aquelas que podem resultar na execucgdo dos servigos e obras ou na entrega de material
de forma diversa do objeto da contratagédo, tomando as providéncias necessarias a
regularizacéo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no instrumento de formalizagdo da contratacdo e nos
procedimentos para a liquidagdo e pagamento, conferi-los e encaminha-los a unidade
responsavel pela gestéo de contratos e ao gestor do contrato designado;

verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no previstos no instrumento de
formalizagdo da contratagdo e anexos, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e
encaminha-la a unidade responsavel pela gestao de contratos e ao gestor do contrato
designado;

manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, resciséo
ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo a contratagdo que
fiscaliza;

consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto da contratagdo, se detectar algo que possa
sugerir a adog¢ao de tais providéncias;

propor medidas que visem & melhoria continua da execug&o da contratacao;

exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsao

normativa.

Art. 5° Para os fins desta Portaria, poderdo ser abrangidas contratagbes

formalizadas mediante contrato administrativo ou instrumento substitutivo admitido pela

legislacdo, bem como contratagées decorrentes de credenciamentos e de atas de registro

de precos, desde que compreendidas nas atribuicées expressamente estabelecidas neste

ato.

rd
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Art. 6° Revogada as Portaria de Pessoal N° 8, de 8 de janeiro de 2026 e a Portaria
de Pessoal N° 51, de 3 de fevereiro de 2026.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor em 14 de agosto de 2026.

ADBAILSON WELLING
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ANEXO |

GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO/ATA OU ATOS JURIDICOS ANALAGOS
CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /_

Designa servidores para exercerem as fungdes de Gestor, Fiscal Técnico e Fiscal
Administrativo do Contrato decorrente da Licitagdo N°/_.

O(A) [AUTORIDADE COMPETENTE/CARGO], no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas pela legislagéo e pelos normativos internos do(a) [ORGAO/ENTIDADE],

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento e fiscalizacdo da execugao
do contrato decorrente do [Pregdao/Concorréncia] N°/_;

CONSIDERANDO o disposto na Lei N° 14.133/2021, especialmente guanto ao
acompanhamento e fiscalizac&o da execugéo dos contratos administrativos;

CONSIDERANDQ a necessidade de assegurar o adequado acompanhamento da
execucdo contratual, a segregacdo de fungées e a adequada instrucdo dos processos

administrativos;

RESOLVE:
Art. 1° — Da designacao

Designar os servidores abaixo relacionados para exercerem, sem prejuizo de suas
atribuicbes ordinarias, as fungées de Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e Fiscal
Administrativo, relativamente ao Contrato N° /_, decorrente da [modalidade] n°® /_, cujo
objeto é: “[DESCRIGAO RESUMIDA DO OBJETOY".

Funcao Nome Matricula Cargo/Funcéao
Gestor do Contrato  [NOME] [MATRICULA] [CARGO]
Fiscal do Contrato  [NOME] [MATRICULA] [CARGO]
Gestor Substituto [NOME] [IMATRICULA] [CARGO]
Fiscal Substituto [NOME] [IMATRICULA] [CARGO]

Art. 2° — Do Gestor do Contrato
Compete ao Gestor do Contrato coordenar e acompanhar a execugéo contratua

atuacéo do Fiscal do Contrato, cabendo-lhe, entre outras atribuigdes:
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| — coordenar e acompanhar as atividades relacionadas a fiscalizagdo da execucgéo
contratual;

Il — acompanhar os aspectos gerais da execucgéo do contrato;

Il — acompanhar o cumprimento dos prazos e das obrigagbes previstas no instrumento
contratual;

IV — receber e analisar os registros e comunicagées encaminhados pelo Fiscal do Contrato;
V' — adotar ou promover as providéncias necessarias diante de ocorréncias ou
irregularidades identificadas na execucéo contratual,

VI — encaminhar aos setores competentes a documentagao necessaria aos procedimentos
relativos a pagamento, alteracao contratual, prorrogacéo, reajuste, repactuacgéo, reequilibrio
econdmico-financeiro, aplicacédo de sangdes e extingdo contratual, quando cabiveis;

VIl — acompanhar os procedimentos relativos ao recebimento do objeto;

VIl — assegurar que as ocorréncias relevantes sejam devidamente registradas nos autos do
processo administrativo;

IX — subsidiar a autoridade competente na tomada de decisdes relacionadas a execucéo do
contrato; e

X — exercer as demais atribuicbes previstas na legislagdo, no edital, no instrumento

contratual e nos regulamentos internos do 6rgao ou entidade.

Art. 3° — Do Fiscal do Contrato

Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto
contratado, abrangendo, de forma integrada, os aspectos técnicos e administrativos da
contratacao.

§ 1° Quanto aos aspectos técnicos, compete ao Fiscal:
| — acompanhar a execucao do objeto, verificando sua conformidade com as especificagbes,
condicbes e padrdes estabelecidos no edital, no termo de referéncia, no projeto basico ou

executivo e no contrato;

Il — verificar a gqualidade e a quantidade dos bens, servicos ou obras executados ou
fornecidos;

Il — acompanhar e, quando cabivel, realizar as medicbées dos servigos executados;

IV —acompanhar o cumprimento dos prazos, cronogramas e demais condicdes de execucao;
V —verificar a conformidade do objeto entregue ou executado com as condi¢des contratadas;

VI — registrar as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto;
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VIl = comunicar ao Gestor do Contrato as falhas, irregularidades ou desconformidades
identificadas;
VIl - solicitar & contratada a correcéo de falhas ou irregularidades verificadas na execucao
do objeto, dentro de sua esfera de competéncia;
IX — subsidiar o Gestor do Contrato com informacgées técnicas necessdrias a tomada de
decisao;
X —acompanhar o recebimento provisério e/ou definitivo do objeto, quando aplicavel; e
Xl — atestar a execucdo do objeto, quando lhe couber, observadas as condices
estabelecidas no contrato.

§ 2° Quanto aos aspectos administrativos, compete ao Fiscal:
| —acompanhar o cumprimento das obrigagbes administrativas previstas no contrato;
Il — verificar a documentagdo exigida para a execug¢do contratual e para o pagamento;
Ill = acompanhar, quando aplicavel, o cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias
e trabalhistas da contratada;
IV — verificar a manutengdo das condi¢cées de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a
contratacao, nos limites de sua competéncia;
V - verificar a documentagao apresentada pela contratada para fins de pagamento;
VI — comunicar ao Gestor do Contrato eventuais irregularidades ou inadimplementos
identificados;
VII — registrar as ocorréncias administrativas relacionadas a execucgdo contratual;
VIII - subsidiar 0 Gestor do Contrato na instru¢ao dos processos de pagamento;
IX — auxiliar na instrugdo de processos relativos a alteragbes contratuais, prorrogacdes,
reajustes, repactuacdes, reequilibrio econémico-financeiro e aplicacdo de sanc¢des, quando
cabivel; e
X — exercer as demais atribuicbes administrativas previstas no contrato, no edital, na
legislagéo e nos regulamentos internos.

§ 3° O Fiscal do Contrato devera comunicar tempestivamente ao Gestor quaisquer
ocorréncias que possam comprometer a adequada execugé&o do objeto ou demandar

providéncias da autoridade competente.

Art. 4° — Da atuagao integrada

O Gestor e o Fiscal do Contrato deverado atuar de forma coordenada, observadas as

~

respectivas competéncias. )
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Paragrafo Unico. A concentragio das atribuices técnicas e administrativas no Fiscal do
Contrato ndo afasta a responsabilidade do Gestor pela coordenacéo e acompanhamento da
fiscalizacdo contratual.
Art. 5° — Dos substitutos

Na auséncia, impedimento ou afastamento do Gestor ou dos Fiscais designados,
exercerdo suas respectivas atribuicdes os substitutos indicados neste ato, observadas as

competéncias e responsabilidades correspondentes.

Art. 6° — Da segregacao de fungdes

A designacdo devera observar o principio da segregagéo de fungbes, de modo a
evitar a concentragdo, em um mesmo agente publico, de atribuicdes suscetiveis a riscos,
especialmente quando a acumulacdo puder comprometer a independéncia do
acompanhamento, da fiscalizacdo ou da tomada de decisao.

A segregacdo de fungdes é expressamente destacada no material sobre a Lei n°
14.133/2021 como medida destinada a reduzir riscos de ocultacdo de erros e ocorréncia de

fraudes na contratacao.

Art. 7° — Da responsabilidade

Os servidores designados deveréo desempenhar suas atribuigées com observancia
da legislagado aplicavel, do edital, do instrumento contratual, dos documentos que integram
a contratacdo e dos regulamentos internos do 6rgéo ou entidade.
Paragrafo Unico. A atuagdo dos agentes designados devera ser devidamente documentada

nos autos do processo administrativo de contratacéo e execugao contratual.

Art. 8° — Da ciéncia
Os servidores designados deverdo tomar ciéncia deste ato e das atribuicdes
inerentes as respectivas fungdes, declarando, quando exigido pelos normativos internos, a

inexisténcia de impedimento ou conflito de interesses para o exercicio das atividades.

Art. 9 — Da vigéncia da designacgao

A presente designacdo produzira efeitos a partir da vigéncia do contrato,
permanecendo valida enquanto perdurar a necessidade de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato, ressalvada a hipotese de substituicdo ou revogagao da designagao por ato da
autoridade competente.
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Art. 10 — Da publicacao
Este ato devera ser divulgado na forma estabelecida pela legislacdo e pelos

regulamentos internos do 6rgdo ou entidade.
Art. 11 — Disposicao final
Os casos omissos serdo solucionados pela autoridade competente, observadas a Lei
n® 14.133/2021, a regulamentagéo aplicavel e as normas internas do 6rgao ou entidade.
Caraguatatuba, [DIA] de [MES] de 2026.

[INOME]

Presidente da Fundacc

TERMO DE CIENCIA
Declaro que fui designado(a) para exercer a fungéo indicada neste ato e que tomei
ciéncia das atribuicbes e responsabilidades decorrentes da gestao/fiscalizacdo do contrato,
comprometendo-me a desempenha-las nos termos da legislacéo, do edital, do instrumento

contratual e das normas internas aplicaveis.

Servidor Funcéo Assinatura _ Data

[NOME] Gestor do Contrato "n_____
[NOME] Fiscal n____
[NOME] Gestor Substituto n____
[INOME] Fiscal Substituto n____
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